   大葉大學設計暨藝術學院碩士暨碩士在職專班研究生申請時程表       （100.4.7修）

	項次
	申請項目
	申請時程
	應備表單及資料
	研究生注意事項

	一
	申報補修基本科目
	入學第一學期加退選結束前
	院辦網站下載：

研究生補修基本科目表

中文成績單(正本)
	於加退選結束前交至各所。

新生入學第一學期應辦理完成

補修通過後始得申請論文考試。

	二
	申報抵免
	依學校行事曆辦理
	教務處/進修部網站下載：

抵免科目學分申請表

學分證明(正本)
	依學校行事曆時間內辦理

新生入學第一學期應辦理完成

	三
	申報指導教授
	當學期需修習「碩士論文」
	學位考試系統申請
	入學第二學期，開學一個月內，上學位考試系統申請：http://163.23.1.99/m_degree/index.jsp

	四
	研究計畫口試申請
	1. 舉行論文考試前一學期
2. 需修畢學程學分達1/2以上者（不含「碩士論文」）始得申請
3. 口試前二週於學位考試系統提出申請
	學位考試系統申請
	口試前15天於學位考試系統申請。

	五
	計畫口試
	計畫口試完畢當天繳交成績
	學位考試系統下載：

計畫口試評分表*3、
計畫口試總評表*1
	1. 計畫口試以70分為及格，如不及格則於次學期重新申請計劃口試。
2. 成績須密封，請考試召集人於當日親送各所辦公室。

	六
	論文考試申請
	1. 當學期需修習「碩士論文」
2. 需修畢學程學分達3/4以上者（不含「碩士論文」）始得申請
（上學期）12/31前提出申請

（下學期） 6/30前提出申請

3. 口試前二週提出申請
	學位考試系統申請

下列資料繳至院辦：

1、完稿論文乙本

2、校外考試委員資料

(從未至本校參加考試之委員)
	1. 造形藝術組、工業設計組、空間設計組、文化產業組、視覺傳達組須舉行計畫口試，於計劃口試通過後次學期始可提出論文考試申請，延畢生亦然（依據96年1月3日設藝學院碩士班第三次會議決議辦理）。 
2. 口試前15天於學位考試系統申請。

3. 論文考試須在本校舉行。

4. 口試前送完稿論文予各考試委員。

5. 應完成補修基本科目。

	七
	論文考試
	論文考試完畢當天繳交成績
	學位考試系統下載：
1、論文考試評分表*3
2、論文考試總評表*1
簽名頁(論文格式下載)

考試委員聘書(院辦領取)
	1. 論文考試以70分為及格，重考以一次為限（於次學期重考，二次不及格以退學論）。
2. 成績須密封，請考試召集人於當日親送各所辦公室。

3. 造藝組創作畢業需辦畢業個展。

	八
	繳交論文、

論文摘要線上建檔
	1. 論文繳交最後期限將另行公佈

2. 每學年領取學位證書日期將依行事曆作調整
	論文摘要線上建檔完成、
論文格式審查表簽辦完成（請參照各院之規定）、
共需繳交4精裝、2平裝論文、1電子全文光碟
	未通過論文格式審查者，不予受理。
應繳冊數：4精裝、2平裝論文、1電子全文光碟

          (包含圖書館、院辦)

＊建議延畢或修習教育學程者，待欲離校之學期才送印論文。

	九
	變更指導教授申請
	線上立即辦理
	學位考試系統申請
	是否需重新申請考試，由指導教授、所長、院長判定。

	十
	變更論文題目申請
	線上立即辦理
	學位考試系統申請
	是否需重新申請考試，由指導教授、所長、院長判定。


